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Babcock & Wilcox Enterprises Inc:n, sen tytaryhtididen ja méaardysvallassa olevien tahojen
("B&W" tai "yhtio") johtajat, toimihenkilot ja tyontekijat ovat sitoutuneet noudattamaan
lahjonnan ja korruption vastaisia lakeja kaikissa maissa ja kaikilla alueilla, joissa toimimme tai
markkinoimme tuotteita tai palveluita. B&W:n hallitus ja johto uskovat vahvasti ja haluavat
vakuuttaa kaikille tyontekijoille, ettd toimintatavat ovat yhta tarkeitd kuin tulokset, jotka
saavutamme. B&W on laatinut taman korruption ja lahjonnan vastaisen oppaan ("opas”)
auttaakseen tyontekij6itadn noudattamaan lahjonnan ja korruption vastaisia lakeja,
liiketoiminnan kaytannesaantoja (“kaytannesaannot”) ja korkeita eettisia standardeja.

Taman oppaan tarkoituksena on vahvistaa yhtion hallituksen ja johdon sitoutumista lahjonnan
ja korruption torjuntaan seka selittdaa, mita velvollisuuksia Yhdysvaltain Foreign Corrupt
Practices Act -lain (“FCPA-laki”), Yhdistyneen kuningaskunnan vuoden 2010 Bribery Act -lain
("UKBA-laki”) ja muiden vastaavien sovellettavien lakien nojalla on B&W:n tyontekijoilla,
toimittajilla, tavarantoimittajilla, alihankkijoilla, edustajilla, konsulteilla ja
yhteisyrityskumppaneilla, jotka harjoittavat liiketoimintaa B&W:n puolesta. Oppaassa annetaan
my®0s vastauksia joihinkin kysymyksiin, joita voi nousta esiin. Vaikka téamé opas on olennainen
osa B&W:n eettisyytta ja vaatimustenmukaisuutta koskevaa ohjelmaa, sen tarkoituksena ei ole
vahatella kaytannesaantojen taikka eettisyytta ja vaatimustenmukaisuutta koskevan ohjelman
muiden osien merkitystda. Oppaan tarkoituksena ei mydskdaan ole antaa tyontekijcille
patevyytta tehda FCPA-lakia tai UKBA-lakia koskevia oikeudellisia arviointeja. Sen
tarkoituksena on sen sijaan antaa B&W:n tyontekijoille, toimittajille, tavarantoimittaijille,
alihankkijoille, agenteille, edustajille, konsulteille ja yhteisyrityskumppaneille yleiskuva
lainsdadannostd ja sen monimutkaisuudesta, jotta kaikki tietdavat, milloin pyytdd neuvoa
eettisyydesta ja vaatimustenmukaisuudesta vastaavalta osastolta tai lakiosastolta. Tama opas
toimii ennaltaehkaisevana tyovalineena, joka auttaa tunnistamaan ja valttamaan mahdollisia
ristiriitoja ja rikkomuksia, jotka liittyvat FCPA-lakiin, UKBA-lakiin tai B&W:n toimintamaiden
muihin sovellettaviin lahjonnan ja korruption vastaisiin lakeihin.

Haluamme my&s muistuttaa tyontekijoita siitd, miten merkittava rooli sisaisella valvonnallamme
ja taloudellisen raportoinnin jarjestelmilldmme on korruption ehkaisemisessd ja
havaitsemisessa. Sisdisen valvonnan arviointi perustuu COSO:n (The Committee of Sponsoring
Organizations) sisaisen valvonnan viitekehykseen. COSQO:n viitekehys paivitettiin vuonna 2013
antamaan enemman ohjeistusta sisdisen valvonnan suunnitteluun ja toteutukseen koko
yrityksessa huomioiden esimerkiksi tehokkaan sisdisen valvonnan jarjestaminen lakien ja
maaraysten noudattamisen varmistamiseksi. Tallaisia lakeja ovat esim. FCPA-laki ja UKBA-laki,
joita kasitellaan tarkemmin tassa oppaassa. Tassa oppaassa annetaan yleista tietoa lahjonnan
ja korruption vastaisiin toimiin liittyvasta sisaisesta valvonnasta, kuten tarkasta kirjanpidosta,
lahjoja ja  edustustapahtumia koskevista kaytéannoista, maksukaytannoista seka
pankkitilikdytannoista. Jokaisen B&W:n tyontekijan ja edustajan tulee tietda, etta naihin lakeihin
ja maarayksiin liittyvaa sisaista valvontaa tarvitaan, ja pyrkia aktiivisesti varmistamaan, etta
valvonta toimii tehokkaasti.
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ECPA-LAKI

FCPA-laissa on kaksi osaa. Lahjonnan vastainen osio kasittelee ulkomaisen valtion virkamiesten
lahjontaa. Toisessa osiossa kasitelldan kirjanpidon vaatimuksia ja sisdista valvontaa. Alla on lyhyt
yhteenveto kustakin osiosta.

FCPA-lain lahjonnan vastaiset maaraykset kieltdvat seuraavan toiminnan liikketapahtumien yhteydessa:

e minkaan arvokkaan asian antaminen, tarjoaminen, lupaaminen tai sen maksamisen valtuuttaminen
e ulkomaisen valtion virkamiehelle

o tarkoituksena asiakkuuden saaminen tai sailyttaminen tai

e sopimattoman lilkketoimintaedun saaminen.

FCPA-lain lahjonnan vastaisen osion mukaan on rikos antaa tai tarjota maksua tai mitaan arvokasta asiaa
suoraan tai epasuorasti ulkomaisen valtion virkamiehelle, poliittiselle ehdokkaalle tai julkisen
kansainvalisen organisaation puolesta toimivalle henkildlle tarkoituksena asiakkuuden saaminen tai
sailyttéminen taikka sopimattoman liiketoimintaedun saaminen. FCPA-lain rikkominen ei valttamatta
edellyta arvokkaan asian luovuttamista toiselle. Jo tarjous, lupaus tai muu jarjestely, jonka tarkoituksena
on antaa maksu tai arvokas asia (my0s tulevaisuudessa), voidaan katsoa rikkomukseksi. Vaikka FCPA-laki
sallii voitelumaksut, B&W:n kaytanto kieltda ne nimenomaisesti.

FCPA-lain sisdista valvontaa ja kirjanpitoa koskevat ehdot edellyttavat, ettd B&W:n johtajat,
toimihenkilot, tyontekijat, edustajat, osakkeenomistajat ja sidosyritykset noudattavat FCPA-lain
maarayksia, joissa esitetdan seuraavat vaatimukset:

e kirjanpidon tulee vastata tarkasti kutakin lilketapahtumaa
e yhtion tulee yllapitaa kirjanpidon sisaiseen valvontaan tarkoitettua jarjestelmaa.

Vaatimus kaikkien tapahtumien asianmukaisesta ja tarkasta kirjaamisesta koskee kaikkia alkuperaisia
asiakirjoja, kuten laskuja, kuitteja ja kululaskuja, ei ainoastaan paakirjoja. Naiden maaraysten
tarkoituksena on estaa yrityksia piilottamasta lahjuksia ja torjua vilpillisia kirjanpitokaytantoja. Esimerkiksi
yritys ei voi kirjata lahjusta myyntiedustajalle maksettavaksi provisioksi, konsultointipalkkioksi tai
"onnistumispalkkioksi”, jos tiedetdan tai on syytd uskoa, ettd summa tai sen osa kaytetdan valtion
virkamiehelle tarkoitettuun sopimattomaan maksuun. Sisdiseen valvontaan tarkoitetun jarjestelman
yllapidon laiminlyonti seka kirjanpidon ja tietojen vaarentaminen ovat FCPA-lain mukaisia rikoksia. Ne
ovat my6s vastoin COSO 2013 -kehyksen vaatimuksia, joiden mukaan yhtion on huolehdittava siitd, etta
sisainen valvonta toimii tehokkaasti.

UKBA-LAK|

UKBA-laki kieltdad valtion virkamiesten lahjonnan FCPA-lain lahjonnan vastaisten mé&ardysten tavoin.
FCPA-laista poiketen UKBA-laki kieltdd myos yksityisella sektorilla tapahtuvan kaupallisen lahjonnan.
FCPA-lain kieltojen liséksi UKBA-laissa my&s

e kielletdan kaikenlainen lahjonta

e kielletdan voitelumaksut

® maarataan Yhdistyneen kuningaskunnan kansalaisille henkildkohtainen (rikos- ja siviilioikeudellinen)
vastuu.
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LAHJAT JA EDUSTUSTAPAHTUMAT

Lahjoja ja edustustapahtumia pidetdan usein tapana osoittaa kohteliaisuutta. Ne ovat tavallinen osa
jokapaivaista lilketoimintaa monissa maissa, mutta ne voivat liittyd myds korruptioon ja lahjontaan.
Korruption ja lahjonnan vastaiset lait kieltdvat tarjoamasta tai antamasta mitddn arvokasta asiaa
kolmannelle osapuolelle tarkoituksena saada sopimatonta etua tai muuten vaikuttaa kyseiseen
kolmanteen osapuoleen epaoikeudenmukaisesti. Tama koskee myos lahjoja ja edustustapahtumia. Kaikki
valtion virkamiehille tarjottavat lahjat ja edustustapahtumat on arvioitava huolellisesti etukateen ja niille
on hankittava hyvaksynta B&W:n lahjoja, edustustapahtumia, sponsorointia ja valtion virkamiesten
matkoja koskevan kaytdnndén mukaisesti (lahja- ja edustustapahtumakaytantd), jotta valtetdan lain
rikkominen.

Vastaavasti matkojen ja majoituksen tarjoaminen kolmansille osapuolille voi
johtaa rikkomuksiin, ja se on sallittua vain silloin, kun se liittyy suoraan B&W:n
laitoksen, tuotteen tai palvelun edistdmiseen, esittelyyn tai selittdmiseen taikka
muuhun sopimukseen perustuvaan suoritukseen. Kaikki valtion virkamiehen
matkoja ja majoitusta koskevat pyynnot tulee hyvaksyttda etukateen lahja- ja
edustustapahtumakaytdnnén mukaisesti.

B&W ei suvaitse korruptiota missddn muodossa eikd mitdan FCPA-lain tai

muiden lahjonnan ja korruption vastaisten lakien rikkomuksia, joihin sen virkamiehet, johtajat, tyontekijat
tai edustajat syyllistyvat. Kaytannodissamme, kaytannesddnndisssmme sekd eettisia asioita ja
vaatimustenmukaisuutta koskevassa ohjelmassamme kasitelldadn monenlaisia B&W:lle ja sen kaikille
operatiivisille/raportointiyksikdille asetettuja olennaisia velvoitteita, jotta voimme varmistaa, etta
maineemme rehellisena ja oikeudenmukaisena toimijana pysyy ennallaan ja ettd toimimme aina oikein.
Tama vaatimus koskee myos yhteisdja, jotka ovat (osakkeiden omistuksen, johdon tai muun syyn vuoksi)
B&W:n omistuksessa tai hallinnassa, kuten kumppaniyhtidita, yhteisyrityksia ja konsortioita.

B&W:N LIKETOIMINTAKAYTANNOT

B&W:lla on kaytossa due diligence -menettelyits, joita kaikkien tyontekijoiden on noudatettava ennen
kuin he ottavat palvelukseen kolmannen osapuolen vilittdjia (TPI): prosessiagentteja, konsultteja,
myyntiedustajia, jalleenmyyjia tai muita kolmannen osapuolen edustajia.

B&W on vastuussa edustajiensa toimista (mika koskee myos yhteisyrityskumppaneita), mikali B&W on
tiennyt tai sen olisi kohtuullisesti katsottuna pitdnyt tietda niiden laittomasta toiminnasta. FCPA-lain
nojalla B&W:n toimihenkiloitd ja tyontekijoitd voidaan pitda vastuussa maksuista, jotka kolmannen
osapuolen valittdja antaa ulkomaiselle virkamiehelle. Vastuu voi muodostua silloin, kun B&W on tietoinen
laittomasta toiminnasta, mutta myds silloin, kun B&W on sivuuttanut viitteet mahdollisista rikkomuksista.
Toisin sanoen jos B&W:n tyontekijat ovat osoittaneet tahallisesti sivuuttaneensa toiminnan tai olosuhteet
taikka jattaneet ne tietoisesti huomioimatta, B&W:n voidaan katsoa tienneen kyseisistd tapahtumista.
Silla, etta kolmannen osapuolen valittajaan ei sovelleta FCPA-lakia, ei ole merkitysta. B&W:n tyontekijoilla
on velvollisuus selvittaa asia, mikali olosuhteet viittaavat siihen, ettd kolmannen osapuolen valittdja on
toiminut tai aikoo toimia lainvastaisesti.
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B&W:n ja kaikkien sen tyontekijoiden suojelemiseksi seuraavia saantsja on noudatettava poikkeuksetta
vastattaessa sopimatonta maksua koskevaan pyyntéon:

e On kieltdaydyttava maksun suorittamisesta ja selitettéva, ettd B&W:n kaytantd kieltéda kyseiset
maksut — maksu on vastoin FCPA-lakia, kaytdnnesdantdjamme, B&W:n maailmanlaajuista
lahjonnan ja korruption vastaista kaytantoa ("AB/AC-kdytantod”) ja todenndkdisesti myds
paikallista lakia.

e On tehtava selvaksi, ettd kieltdytyminen on ehdoton ja ettd lahjonnan ja korruption vastaisia
kaytantoja ja lakeja noudatetaan kaikilta osin — eikd tata kiisteta milladn kehonkielelld tai
sanattomilla sopimuksilla.

e Sopimatonta maksua koskevasta pyynnostd on valittdmasti tehtdva ilmoitus eettisyydesta ja
vaatimustenmukaisuudesta vastaavalle osastolle, lakiosastolle, yrityksen Integrity Line -linjan
kautta tai luottamuksellisesti sahkopostilla osoitteeseen ethics@babcock.com.

e Jos asiaan liittyy yhteisyrityskumppani tai kolmannen osapuolen valittdja, selitd, etta se ei saa antaa
téllaisia maksuja B&W:n puolesta ja ettd B&W lopettaa yhteistyon sen kanssa, mikali se antaa
maksun.

B&W:n ulkomailla tapahtuvan toiminnan luonteen ja laajuuden vuoksi lahjonnan ja korruption vastainen
toiminta on B&W:lle erityisen tarkeds. Vaatimusten mukainen toiminta ei ole valinta, vaan
valttdmattomyys.

Kaikissa tapauksissa, joissa B&W omistaa enintaan 50 prosenttia jonkin tahon &anivallasta eikd muuten
hallitse sen toimintaa, FCPA-laki edellyttaa, etta B&W pyrkii vilpittdmasti varmistamaan, etta kyseinen
taho noudattaa FCPA-lain kirjanpitovaatimuksia seka kirjanpidon sisista valvontaa koskevia maarayksia.
Lisaksi B&W tekee yhteistyotda maardysvaltaa kayttavan tahon kanssa tukeakseen tdssd oppaassa
esitetyn kaltaisten vaatimusten asettamista.

Kaytantdmme on, ettd noudatamme FCPA-lain kirjainta ja henkea seka kaikkia sovellettavia oikeudellisia
vaatimuksia Yhdysvalloissa, mukaan lukien kaikki osavaltiot ja niiden poliittiset osat, seka kaikissa muissa
maissa, joissa toimimme, paitsi jos Yhdysvaltain laki kieltaa tallaisten ulkomaisten lakien noudattamisen
tai maaraa siita rangaistuksia (kuten Arabiliiton Israelin boikottia koskevien tiettyjen ulkomaisten lakien
tapauksessa).

On térkedd ymmartaa, etta B&W:ta koskevien lakien ja maardysten nojalla yhtion hallituksella tai sen
nimeamalla valiokunnalla on vahva, tarkka ja jatkuva velvollisuus varmistaa, etta B&W noudattaa naita
standardeja kaikilta osin. Taman mukaisesti hallituksen tarkastus- ja talousvaliokunta on antanut
sitoumuksensa huolehtia FCPA-lain, kdytdnnesaantojen seka eettisia asioita ja vaatimustenmukaisuutta
koskevan ohjelman noudattamisesta. Taman oppaan seka kaytannesdantdjen ja B&W:n AB/AC-
kaytannon tarkoituksena on varmistaa, ettd B&W tayttaa nama velvoitteet.

FCPA-lain ja muun B&W:td koskevan lainsdadannon rikkomuksista seuraa huomattavia siviili- ja
rikosoikeudellisia sakkoja ja rangaistuksia. YksityishenkilGille voidaan maarata vankeusrangaistuksia seka
kielto toimia julkisen osakeyhtion toimihenkiléna tai johtajana, kun taas yritykset voivat menettda
vientioikeutensa seka oikeuden osallistua julkishallinnon urakoihin.
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Jos haluat esittdd tdhén oppaaseen tutustumisen jalkeen kysymyksid tai huolenaiheita harkinnassa
olevista tai toteutuneista toimista, ota yhteyttd lakiosastoon tai eettisyydestd ja
vaatimustenmukaisuudesta vastaavaan osastoon. Eettisyydesta ja vaatimustenmukaisuudesta vastaavan
osaston yhteystiedot ovat saatavilla yhtion sisdisen verkkosivuston etiikkaa ja vaatimustenmukaisuutta
kasittelevaltd sivulta. Voit ottaa yhteyttd eettisyydestd ja vaatimustenmukaisuudesta vastaavaan
osastoon myos osoitteella ethics@babcock.com.

Niille, jotka haluavat ottaa yhteyttd nimettomasti, B&W tarjoaa monikielisen, maailmanlaajuisen,
kolmannen osapuolen yllapitaman Integrity Line -linjan, joka palvelee 24 tuntia vuorokaudessa viikon
jokaisena paivana. Huolenaiheistaan vilpittémasti ilmoittavia suojataan kostotoimilta kdytannesdantdjen
ja B&W:n kostamisen kieltdvan kaytdanndn mukaan. Useissa maissa myos lainsdadantd suojaa heita.
Tyontekijoita ja muita kehotetaan ilmoittamaan huolenaiheistaan soittamalla alla olevaan maksuttomaan
numeroon, verkkoilmoitustydkalulla tai séhkopostilla:

888-475-0003 Yhdysvallat ja Kanada
866-800-4525 Yhdistynyt kuningaskunta

Integrity Linen yhteystiedot muissa kuin tassa kuvatuissa maissa ovat saatavilla osoitteessa

https://www.babcock.com/en/about/ethics

Tee ilmoitus verkossa osoitteessa www.babcockandwilcox.ethicspoint.com

Tee ilmoitus sahkopostitse:  ethics@babcock.com
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KYSYMYKSIA JA VASTAUKSIA

Seuraavassa on esitetty vastauksia joihinkin yleisimpiin kysymyksiin
tietyista velvoitteista ja FCPA-laista.




A. FOREIGN CORRUPT PRACTICES ACT (FCPA) -LAKI

Mita toimia FCPA-lain lahjontaa koskeva osio kieltda?

FCPA-lain nojalla yhdysvaltalainen yritys tai sen puolesta toimiva virkamies, johtaja, tydntekija,
edustaja tai osakkeenomistaja ei saa sopimattomasti tarjota, maksaa, luvata maksaa arvokasta
asiaa eika valtuuttaa sen maksamista suoraan tai epasuorasti toisen henkilon tai yrityksen kautta
ulkomaisen valtion virkamiehelle, poliittiselle puolueelle taikka puolueen virkailijalle tai
ehdokkaalle tarkoituksena asiakkuuden saaminen tai sailyttdminen.

Kuka on Yhdysvaltain FCPA-lain mukainen ulkomaisen valtion virkamies?

Valtion virkamies on mika tahansa ulkomaisen valtion taikka sen ministerion, viraston tai laitoksen virkamies
tai tyontekija, julkisen kansainvalisen jarjeston virkamies tai tyontekija taikka henkild, joka toimii virallisessa
tehtdvéassa tallaisen valtion, ministerion, viraston tai laitoksen puolesta mukaan luettuina esimerkiksi
seuraavat riippumatta heidén asemastaan tai tehtavastaan:

e ulkomaisen valtion ministeridn, viraston, toimiston, viranomaisen tai muun laitoksen (kuten valtion
omistaman tai ohjaaman yhtion) virkamies tai tyontekija

e valtion tukeman jarjeston, kuten Yhdistyneiden kansakuntien tai Maailmanpankin, virkamies tai
tyontekija

e henkild, joka toimii virallisessa tehtavassad ulkomaisen valtion julkishallinnon, ministerion, viraston tai
laitoksen puolesta tai nimissa, vaikkei han olisi varsinaisesti valtion virkamies tai tyontekija

e valtion omistaman tai ohjaaman tahon (kuten valtion liikelaitoksen) tyontekija tai edustaja taikka
sellaisen tahon tyontekija tai edustaja, josta julkishallinnon omistama taho omistaa osuuden

¢ lainsaadanto- tai oikeusviranomaisen jasen tai tyontekija, tullivirkailija, verovirkailija tai Maailmanpankin
lainavirkailija

e poliittiseen virkaan ehdolla oleva henkild, vaikkei han olisi vield valtion virkamies tai tyontekijs;
poliittinen puolue tai puoluevirkailija

e ulkomaisen julkishallinnon toimielimen tyontekija tai virkailija, henkild, joka on virassa tai toimessa
ulkomaisen lain nojalla, tai henkild, joka suorittaa tydtehtavia ulkomaiselle julkishallinnon toimielimelle
sopimuksen perusteella.

Kuka on edustaja?

Jokaista kolmannen osapuolen valittdjaa (TPI:ta), jolla on valtuutus harjoittaa liiketoimintaa B&W:n puolesta
tai muutoin edustaa sita, tulee ajatella edustajana lahjonnan ja korruption torjuntaan liittyvien vaatimusten
yhteydessa. Esimerkkeind voidaan mainita myyntiagentit, myyntiedustajat, jalleenmyyjat, konsultit,
tulliselvitysasiamiehet, maahanmuuttokonsultit ja muut kolmannen osapuolen valittajat. B&W:n kolmannen
osapuolen valittdjia koskeva due diligence- ja hyvaksyntdohjelmakaytantd (“TPIl-kdytantd”) edellyttds, etta
kaikki edustajat arvioidaan huolellisesti, ennen kuin B&W ottaa heiddt palvelukseensa, ja edustajien
odotetaan noudattavan tata opasta samalla tavalla ja samassa laajuudessa kuin yhtion virkamiehet, johtajat
ja tyontekijat.

2N\ )
BMWN &iesk

N




Kattaako FCPA-laki vain lahjonnan?

Ei, vaan FCPA-laki edellyttdaa myds, etta yhtion on huolehdittava asianmukaisesta kirjanpidosta riippumatta
siitd, liittyyko siihen ulkomaisia liikketoimia. FCPA-lain kirjanpitoa koskevissa séénnoksissa edellytetdan, etta
B&W huolehtii kirjanpidon laadinnasta ja yllapidosta kohtuullisen yksityiskohtaisesti siten, ettéd kirjanpito
vastaa omaisuuseriin liittyvia liilketoimia ja luovutuksia, ja etta yhtio yllapitaa sisdisen valvonnan jarjestelmaa,
jolla kattavuus ja tarkkuus saadaan varmistettua kohtuullisesti. FCPA-lain lahjontasaanndkset kieltavat rahan
tai muun arvokkaan asian tarjoamisen tai maksamisen ulkomaisen valtion virkamiehelle, ulkomaiselle
poliittiselle puolueelle (tai sen virkailijalle) taikka ulkomaiseen poliittiseen virkaan pyrkivalle ehdokkaalle, kun
aikomuksena tai tarkoituksena on sopimattomasti asiakkuuden saaminen, sailyttdminen tai ohjaaminen.

Kattaako FCPA-laki Yhdysvaltojen virkamiehet tai tyontekijat?

Ei. On kuitenkin olemassa muita lakeja, joita sovelletaan asiointiin Yhdysvaltain liittovaltion ja osavaltioiden
viranomaisten kanssa, ja B&W:n kaytantona on, ettd sen suhde Yhdysvaltain julkishallinnon virkamiehiin ja
tyontekijoihin (seka sen suhde ulkomaisten valtioiden virkamiehiin tai tyontekijoihin) on pidettava sellaisena,
ettd tietojen taydellinen julkistaminen ei nolaa yhtita eika vaaranna sen mainetta rehellisena toimijana. Tata
kaytantoa sovelletaan riippumatta siitd, liittyyko asiaan B&W:n varoja tai omaisuutta vai henkildkohtaisia
varoja tai omaisuutta, ja se koskee myos kolmansien osapuolten kautta tehtévia epésuoria lahjoituksia tai
maksuja. Lisaksi kaikkien tyontekijdiden on oltava tietoisia siitd, ettd Yhdysvaltain lait ja méaaraykset
rajoittavat tarkasti ja tiukasti Yhdysvaltain julkishallinnon tyontekijdille tarjottavia lahjoja ja
edustustapahtumia ja ettéd ndiden rajoitusten noudattaminen on valttdamatonta.

Liittyyké lahjoihin ja edustustapahtumiin, joita yhti6 tarjoaa Yhdysvaltain julkishallinnon
virkamiehille ja tyontekijoille sekd ulkomaisten valtioiden virkamiehille ja tyéntekijoille, joitakin
sisdisid raportointivaatimuksia?

Kylla. Yhdysvaltain julkishallinnon virkamiehille ja tyontekijoille annettavat lahjat ovat sallittuja harvoin, jos
koskaan. Ulkomaisen valtion virkamiesten tai tyontekijoiden tapauksessa téllaiset lahjat voivat olla sallittuja
riippuen olosuhteista. Téllaiset lahjat edellyttavat kirjallista ennakkohyvaksyntaa B&W:n lahja- ja
edustustapahtumakaytdnnon mukaisesti.

Voidaanko FCPA-lakia soveltaa tilanteessa, jossa B&W:lld on vain vdhemmistéosuus
ulkomaisesta yksikosta?

Kylld voidaan. Omistajuuden ja maardysvallan asteella on tietenkin merkitystd “tietoisuuden” ja
"valtuutuksen” kasitteiden kannalta. Yksi olennainen kysymys on esimerkiksi se, johtaako B&W paivittaista
toimintaa vai lukeeko se vain vuosikertomuksia. Kuten aiemmin todettiin, yksittaisille Yhdysvaltain
kansalaisille, jotka tyoskentelevat tallaisissa ulkomaisissa yrityksissd, voi muodostua henkilokohtainen vastuu.

Onko yritys vastuussa FCPA-lain nojalla, jos kolmannen osapuolen vilittdja maksaa lahjuksen
valtion virkamiehelle?

B&W voi olla vastuussa, jos se on tiennyt, ettd kolmannen osapuolen vilittaja aikoo maksaa lahjuksen, eik&
ole estényt sitd, jolloin yhtid on antanut lahjukselle epasuoran valtuutuksensa. B&W:n joutumiseen
vastuuseen riittdd uskomus siitd, ettd sopimaton maksu toteutuu “lahes varmasti” tai “erittdin
todennakadisesti”. Vastuuta ei voi valttda sivuuttamalla tapahtumia. Jos ilmenee varoitusmerkkejg, jotka
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herattavat kysymyksia, yhtiolla on velvollisuus selvittda asia. Edustustilanteessa tyypillisia varoitusmerkkeja
ovat muun muassa seuraavat:

¢ Kolmannen osapuolen valittdjan suhde julkishallinnon yksikk&6n tai sopimuspuoleen:
Onko kolmannen osapuolen valittdja itse liikemies, joka on samalla valtion virkamies? Onko kolmannen
osapuolen valittaja laheista sukua valtion virkamiehen kanssa? Onko kolmannen osapuolen valittdjan
yritys osittain valtion virkamiehen tai tdmén perheenjasenten omistama?

e Edustajalle suoritettavan maksun suuruus:
Onko maksu liiallinen, kun otetaan huomioon, paljonko B&W on maksanut vastaavista palveluista
muualla? Onko maksu liiallinen suhteessa paikallisten tapojen tai paikallisen lainsdadannén mukaisiin
laillisiin palveluihin?

e Kolmannen osapuolen valittdjalle suoritettavan maksun luonne:
Onko kolmannen osapuolen valittdja huomauttanut, ettd tarvitaan tietty rahamé&ara, jotta han saa
"varmistettua asiakkuuden”, “tehtya tarvittavat jarjestelyt” tms.? Onko olemassa vahvoja viitteita siit3,
ettd kyseisessd maassa asiakkuuksia voidaan saada vain virkamiesten lahjonnalla?

e Kolmannen osapuolen valittdjan palvelut:
Onko kolmannen osapuolen valittdjan toiminta laillista kyseisessd maassa ja suhteessa kyseiseen
sopimukseen? Ovatko kolmannen osapuolen vélittajan palvelut todella tarpeen, vai onko niita ehdotettu
vain kielletyn maksun piilottamiseksi?

e Maksutapa kolmannen osapuolen valittajalle:
Onko kolmannen osapuolen vélittdja pyytényt summan tai sen osan maksamista kateisena tai
haltijapaperina? Suoritetaanko maksu osittain toiselle henkildlle tai yritykselle? Suoritetaanko maksu
muussa maassa kuin siina, jossa palvelut on tarjottu? Onko kolmannen osapuolen vélittaja pyytanyt
vaaria asiakirjoja, esimerkiksi vaardad laskutusta tai sitd, ettd maksusta ei ilmoiteta isdntdmaan
veroviranomaisille?

Tuleeko FCPA-laki kyseeseen vain kolmannen osapuolen valittdjan kohdalla?

Ei. FCPA-lain lahjontaa koskeva osio kieltdd maksun tai minka tahansa arvokkaan asian tarjoamisen. FCPA-
laki voi tulla kyseeseen missa tahansa investointitilanteessa, esimerkiksi silloin, jos ulkomaisen valtion
virkamies saa omistusosuuden yrityksestda. B&W:n kaytantona on, ettd yhtion varoja ei makseta, lainata,
anneta tai muutoin siirretd suoraan tai epasuorasti millekdan ulkomaisen valtion virkamiehelle (tai millekaan
Yhdysvaltain liittovaltion, osavaltion tai paikallishallinnon virkamiehelle tai tyontekijalle) eikda millekaan
taholle, jossa tallaisella henkilolléd tiedetdén olevan olennainen intressi, muuten kuin lakiasiainjohtajan
nimenomaisella kirjallisella luvalla.

Voidaanko ulkomaisia valtion virkamiehia tai tyéntekij6itd palkata konsulteiksi?

Ulkomaisen valtion virkamies tai tydntekija voidaan lakiasiainjohtajan ja compliance-johtajan nimenomaisella
kirjallisella hyvaksynnalla palkata suorittamaan juridisia palveluita, konsultointipalveluita tai muita palveluita.
Sama vaatimus lakiasiainjohtajan antamasta kirjallisesta hyvaksynnasta koskee Yhdysvaltain liittovaltion,
osavaltioiden ja paikallishallinnon virkamiesten ja tyontekijoiden palkkaamista. Kaikissa tapauksissa
edellytetdan kirjallista sopimusta, jossa maaritelldédn suoritettavien palveluiden luonne ja laajuus,
korvausperusteet ja kulukorvaukset sekad se, ettd yhtion maksu tallaisista palveluista tai kulukorvaus
edellyttaa lausuntoa, jossa esitetaan kohtuullisen yksityiskohtaisesti suoritettujen palveluiden ja syntyneiden
kulujen luonne.
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Kaikista tallaisista ehdotetuista sopimuksista on ilmoitettava viipymatta kirjallisesti lakiasiainjohtajalle, ja
ilmoitukseen on sisallytettava olennaiset tiedot.

Voiko FCPA-lain soveltaminen tulla kyseeseen, kun ulkomaiset valtiot yksityistavét

toimintoja?

Kylla. Se, etta valtio-omisteinen yritys yksityistetdan, ei tarkoita, etté asianomaiset ulkomaiset henkilot eivat
enaa olisi valtion virkamiehia. Tosiseikoilla on merkitystad tallaisissa tilanteissa, ja niistd on keskusteltava
lakiosaston kanssa. FCPA-lain vaikutusten vuoksi ulkomaisten edustajien johtajien palkkioiden,
matkakulujen, paivarahojen ja vastaavien summien maksaminen edellyttda hyvaksyntdd B&W:n lahja- ja
edustustapahtumakaytdnnon mukaisesti.

Sovelletaanko FCPA-lain lahjonnan vastaisia ehtoja vain uusien asiakkuuksien saamiseen?
Onko FCPA-laissa poikkeuksia vahamerkityksisten asioiden kohdalla (de minimis)?

FCPA-laki ulottuu uusien asiakkuuksien hankintaa pidemmialle, eiké se sisallé de minimis -poikkeuksia. FCPA-
lakia voitaisiin soveltaa sopimattomaan maksuun, jonka tarkoituksena on saada yrityksen liiketoiminnan
kannalta suotuisa veropaatds. Se koskee myds nykyisten asiakkuuksien sailyttamista. Esimerkiksi
Yhdysvaltain hallitus on nostanut syytteen seka yksityishenkiloa etta yritysta vastaan FCPA-lain rikkomisesta
tapauksessa, jossa yhdysvaltalainen yritys maksoi 20 000 dollaria ulkomaisen valtion virkamiehelle velkansa
perimista varten.

Miké on yhtion kaytdnté voitelumaksujen eli ty6ta nopeuttavien maksujen osalta?

B&W, sen tyontekijat tai yhtion puolesta toimivat edustajat eivdt saa maksaa voitelumaksuja. Ne on
nimenomaisesti kielletty. Voitelumaksuja eivat saa maksaa yhtion tyontekijat eivatka yhtion puolesta toimivat
kolmannet osapuolet.

Jos suoritat maksun tai tiedat tai uskot, ettd kolmas osapuoli on suorittanut maksun, jota voidaan pitda
rutiininomaiseen, ei-harkinnanvaraiseen viranomaisen toimenpiteeseen liittyvana voitelumaksuna, sinun on
valittdmasti ilmoitettava asiasta compliance-johtajalle ja/tai lakiasiainjohtajalle ja varmistettava, ettda maksu
kirjataan ja dokumentoidaan asianmukaisesti yhtion kirjanpitoon. Ald koskaan yritd naamioida tillaisia
maksuja joksikin muuksi. Téallaisten maksujen peittelysta aiheutuu paljon suurempia rangaistuksia kuin niiden

maksamisesta.

Onko FCPA-laissa maératty tilanteista, joissa ulkomaisen valtion virkamiehelle, poliittiselle
puolueelle, puolueen virkamiehelle tai ehdokkaalle voidaan antaa jotakin arvokasta?

FCPA-lain mukaan rikkomussyytoksilté voidaan puolustautua silla, ettd maksu, lahja taikka arvokasta asiaa
koskeva tarjous tai lupaus on ollut kohtuullinen ja vilpittéméssd mielessd aiheutunut kustannus, kuten
virkamiehelle tai hanen puolestaan aiheutuneet matka- ja majoituskulut, joka on liittynyt suoraan

® tuotteiden tai palveluiden edistamiseen, esittelyyn tai selittdmiseen
¢ ulkomaisen valtion tai sen viraston kanssa tehdyn sopimuksen toteutukseen tai taytantéonpanoon.

2N\ )
BMWN &iesk

N




Edelld mainitun mukaisesti yhtié voi maksaa ulkomaista valtion virkamiesta koskevat kohtuulliset (ei liiallisia
tai kohtuuttomia) matka-, majoitus-, ateria- ja edustuskulut edellyttéen, ettéd tapahtuman tarkoitus vastaa ylla
kuvattua esittelyyn tai sopimusperusteiseen toimintaan liittyvaa poikkeusta. On suositeltavaa, ettd yhtio
maksaa nama kulut suoraan (esim. maksu suoraan lentoyhtiélle tai hotellille), jos mahdollista, sen sijaan, etta
kulut korvattaisiin yksityishenkildlle, ja

on suositeltavaa ilmoittaa ulkomaiselle valtiolle, ettd yhtic maksaa tallaiset kulut. Kaikissa tapauksissa on
toimitettava riittdvat asiakirjat ja hankittava hyvaksyntd B&W:n lahja- ja edustustapahtumakaytannon
mukaisesti.

Millainen on yhtién kéytanté liiketoimintaan liittyvien ulkomaisen valtion virkamiehille
tarjottavien edustustapahtumien ja lahjojen osalta tilanteissa, jotka eivét kuulu FCPA-lain
edelléd kuvattuihin esittelykuluja koskeviin poikkeuksiin?

FCPA-lain mukaan lahjan tai liiketoimintaan liittyvien edustuskulujen maksaminen on kiellettya, jos siihen
liittyy sopimaton aikomus saada tai sailyttaa asiakkuuksia, riippumatta lahjan tai kulujen arvosta.

Kateislahjojen antaminen ulkomaisille virkamiehille on ehdottomasti kiellettya. Muita kuin kateislahjoja
voidaan antaa ulkomaisille virkamiehille vain B&W:n lahja- ja edustustapahtumakaytannén mukaisesti.

Ulkomaisen valtion virkamiehille tarjottavissa virkistysmahdollisuuksissa ja liiketoimintaan liittyviss&
edustustapahtumissa on noudatettava kohtuullisuusperiaatetta. Tilanne, jossa yhtion kannalta suotuisasti
toimivalle virkamiehelle annetaan usein lahjoja, olisi hyvin ongelmallinen, vaikka mikdan tietty lahja ei
liittyisikdan mihinkaan virkamiehen tiettyyn tekoon. Lisaksi KAIKISSA tapauksissa (matkakorvaukset, lahjat,
edustuskulut jne.) on varmistettava, ettd kyseiset kulut ovat sallittuja sekd paikallisen lainsdadannén etta
virkamiehen hallintoyksikdn/organisaation maaraysten ja ohjeiden mukaan. Toiminnan on oltava yleisesti
hyvaksyttyjen paikallisten tapojen mukaista. Kulut on kirjattava asianmukaisesti yhtion kirjanpitoon.

Onko yhtidlla kdytdnt6d, joka koskee kolmannen osapuolen Vvilittdjien ottamista
palvelukseen?

Kylla. B&W:n TPI-kdytdnndssa asetetaan vaatimukset, joita on noudatettava ennen kolmannen osapuolen
valittajan ottamista palvelukseen. TPI-kdytanto sisaltaa ehdot, joiden tarkoitus on varmistaa, etta toiminnassa
noudatetaan FCPA-lakia sekd muita lakeja ja maarayksia, jotka on huomioitava kolmannen osapuolen
valittdjien kanssa solmituissa sopimuksissa.

Kohdistuuko henkilihin, joilla on ensisijainen vastuu yhtion varojen kaytosta, erityisia
valvontatoimia?

Kylla. Yhtion jokaisen toimihenkilon ja tyontekijan, jolla on ensisijainen vastuu yhtion varojen kaytosta, on
|&hetettdva vuosittain kirjemuotoinen todistus. Jokaisen vastuuhenkiloksi katsottavan henkilon on
ldhetettdva compliance-johtajalle vuosittain kirje, jossa todetaan, ettd tyontekijan parhaan késityksen
mukaan kuluneen vuoden aikana ei ole ilmennyt kdytdnnesaantdjen tai tdman oppaan rikkomuksia lukuun
ottamatta mahdollisia rikkomuksia, joista on jo aiemmin ilmoitettu tai jotka kyseisissa kirjeissa on lueteltu.
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B. YLEISIA VAATIMUSTENMUKAISUUTTA KOSKEVIA KYSYMYKSIA

Mik& on yhtién kirjanpitoa koskeva kédytant6?

Yhtion kirjanpidon on vastattava tarkasti jokaista siihen kirjattua liiketapahtumaa. Yhtion kirjanpitoon ei saa
mistaan syysta tehda vaaria tai harhaanjohtavia merkint6ja. Mitaan B&W:n puolesta suoritettavaa maksua ei
hyvaksyta ilman riittavia tositteita eikd makseta, mikali on olemassa tieto tai ymmarrys siitd, ettd maksu
kaytettdisiin kokonaan tai osittain muuhun kuin maksua koskevissa tositteissa kuvattuun tarkoitukseen.
Mit&an julkistamattomia tai kirjaamattomia varoja tai omaisuutta ei saa muodostaa mitaan tarkoitusta varten.
Yhtion varojen kaytto laittomiin tai sopimattomiin tarkoituksiin on ehdottomasti kielletty.

Joskus asiakkaan tai toimittajan edustaja ei halua, ettd hdnen nimensa kirjataan kulutilille.
Onko sallittua maksaa téallaiseen henkil6én liittyvid edustuskuluja ottamalla kéteista
kirjanpidon ulkopuolisesta rahastosta tai kirjoittamalla kéateisena lunastettava sekki,
maksamalla edustuskulut kéteiselld ja ilmoittamalla kulut sen jilkeen matkakuluina tai
vastaavina, jotta henkilén nimea ei tarvitsisi merkité kululaskulle?

Ei. Kirjanpidon ulkopuoliset rahastot on ehdottomasti kielletty. B&W:n kaytannén mukaan yhtion varoja
kayttavia sekkeja ei koskaan kirjoiteta kateisena lunastettaviksi. Kululaskuissa toimitettavien asiakirjojen on
vastattava kattavasti ja tarkasti kulujen todellista tarkoitusta. Olisi vastoin B&W:n kaytantoa kirjata henkilon
edustuskuluja matkakuluiksi. Yhtion kirjanpidon on vastattava tarkasti jokaista siihen kirjattua
liiketapahtumaa. Yhtion kirjanpitoon ei saa mistdan syysta tehda vaaria tai harhaanjohtavia merkintgja.

Miké on yhtion pankkitileja koskeva kaytéanto?

Kaikkien B&W:n perustamien ja yllapitamien pankkitilien on oltava sen tahon nimissg, jolle ne on perustettu.
Sekd B&W:n talousjohtajalta ettd lakiasiainjohtajalta on hankittava kirjallinen ennakkohyvaksynta tilin
yllapitamiseen muulla nimella kuin sen perustaneen tahon nimissa. Yhtion liiketoimintaan liittyvia tapahtumia
ei missddn tapauksessa saa toteuttaa tyontekijan henkilokohtaisen pankkitilin kautta. Yksittaisten
tyontekijoiden nimia ei saa kayttaa eika niité saa nakya yhtion pankkitilien nimitiedoissa.

Kaikki saadut kateismaksut on kirjattava viipymatta yhtion kirjanpitoon ja talletettava tilille, jota yllapidetaan
yhtion nimissé pankissa tai muussa laitoksessa, jonka on hyvaksynyt B&W:n talousjohtaja tai kyseisia maksuja
vastaanottavan tahon toimihenkil, jolla on vastaavat velvollisuudet. Yhtio ei pida ylla varoja siirtokelpoisena
valuuttana muutoin kuin siind maarin kuin tavanomainen liiketoiminta sité kohtuudella edellyttaa. Kaikkien
B&W:n pankkitilien hallintaan seka kateistalletus- ja nostotapahtumiin sovelletaan myds B&W:n politiikoissa
maariteltyjd toimintatapoja, menettelyja ja kaytantoja. Kaikki poikkeukset edelld mainituista edellyttavat
B&W:n talousjohtajan tai tdman nimedman vastuuhenkilon ja lakiasiainjohtajan etukdteen antamaa kirjallista
hyvaksyntaa.

Kaikki yhtion varojen nostot tai maksut on toteutettava sekilld, pankkivekselilla tai siirrolla. Siirrot
numerotileille (eli pankkitileille, joiden tilinhaltijan nime& ei paljasteta) ovat kiellettyja, paitsi jos B&W:n
talousjohtaja tai tdman nimeama vastuuhenkild ja lakiasiainjohtaja hyvaksyvat ne. Ulkomaisille edustaijille,
konsulteille tai kolmannen osapuolen vilittgjille tarkoitettujen maksujen siirto numerotileille on kaikissa
tapauksissa ehdottomasti kielletty. Sekkeja, pankkivekseleitd ja vastaavia, joilla tehdaan maksuja yhtion
varoista, ei kirjoiteta kateisena lunastettaviksi. Kuhunkin sekkiin merkityn maksunsaajan on oltava myyja tai
toimittaja (tai tdman laillisesti nimedma vastuuhenkild), jolta on ostettu tavaraa tai palveluita.
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Kaikkien nostojen tai maksujen tueksi on esitettdva maaritelman mukaiset riittavat asiakirjat, ja niille on oltava
tarvittavat hyvaksynnat. Kun kyseessa on hyvaksytty siirto numerotilille, kirjanpitoasiakirjoissa on selvasti
yksiloitdvéd maksun tarkoitus ja saaja. Kaikki pankkitilit on kirjattava kirjanpitoon. Kaikki pankkitilit
tésmaytetdan kuukausittain B&W:n talousjohtajan tai tdmén nimedman vastuuhenkildn ohjauksessa.

Onko yritykselld menettelyja, joilla varmistetaan asiakaslaskutuksen paikkansapitévyys?

Kylla. Kaikki B&W:n tavaroiden tai palveluiden myynti laskutetaan oikea-aikaisesti asiakkaan kanssa tehdyn
sopimuksen ehtojen mukaisesti. Asiakkaille lahetettdvissa laskuissa on kuvattava toimitetut tavarat tai
palvelut seka yhti6lle maksettava oikea summa riittavan yksityiskohtaisesti. Kaikki laskutetut maarat, jotka
hyvitetaan, on eriteltéva laskussa.

Onko yhti6lld menettelyja, joilla suojaudutaan yritykselle osoitetuilta virheellisilts laskuilta?

Kylla. Yhtion kunkin tavaroita ja palveluita koskevan maksun tueksi on esitettava asiakirjat, joista kdy ilmi
maksun tarkoitus. Kaikki konsulteille, asianajajille, asiamiehille, edustajille ja muille kolmannen osapuolen
valittdjille osoitetut palkkiot on maksettava sekilld, pankkivekselilld tai siirrolla oikeutetun maksunsaajan
nimissa.

Millaista yhtién kaytént6a sovelletaan yhtién tyéntekijéihin, joille tarjotaan lahjoja, maksuja ja
edustustapahtumia?

Lukuun ottamatta jaljempana kuvattuja yleisia kohteliaisuudenosoituksia B&W:n toimihenkil6t tai tyontekijat
eivat saa tavoitella tai ottaa vastaan henkildkohtaisia lahjoja, maksuja, palkkioita, palveluita, arvokkaita
etuoikeuksia, lomia tai matkoja, joilla ei ole liiketoimintaan liittyvéa tarkoitusta, lainoja (muita kuin
lainanantajalaitosten tavanomaisia lainoja) tai muita palveluksia miltdan henkilltd tai yritykselta, joka
harjoittaa tai pyrkii harjoittamaan liikketoimintaa yhtion kanssa tai on yhtion kilpailija. Koskaan ei ole sallittua
ottaa vastaan rahaa tai siihen verrattavia asioita (kuten lahjakortteja, osakkeita tai muita
jalkimarkkinakelpoisia arvopapereita) riippumatta niiden arvosta. Yksikaan tyontekija ei saa ottaa vastaan
mitaan arvokasta vastineeksi kolmansien osapuolten ohjaamisesta henkildlle tai yritykselle. Nimettyjen
tyontekijoiden on vuosittain annettava todistus B&W:n lahja- ja edustustapahtumakaytdnnon
noudattamisesta.

Yhtié suhtautuu erittdin  tiukasti minkaanlaisiin  toimittajilta saataviin lahjoihin, palveluihin tai
huomionosoituksiin. Toimittajien kustantamista edustustapahtumista voidaan hyvaksya sellaiset tyontekijalle
ja hanen perheenjasenilleen osoitetut yleiset kohteliaisuudenosoitukset, jotka vastaavat yleisesti
hyvaksyttyja liiketoimintakaytantoja.

Tietyissa maissa kieltdytyminen henkilokohtaisista lahjoista, joiden arvo ylittda Yhdysvalloissa hyvaksytyn
liiketoimintakdytannon, voi johtaa kiusallisiin tilanteisiin. Se, onko tyontekijoiden sopivaa pitaa tallaisia
arvokkaita lahjoja henkilokohtaisessa kaytossa vai tulisiko ne luovuttaa yhtidlle, tulee selvittda lahja- ja
edustustapahtumakaytdnnon mukaisesti.
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Kielletdanké yhtion kdyténnoissa kaikenlainen lahjojen tai rahan antaminen yksityisasiakkaiden
tai toimittajien edustajille?

Yhtion kaytannot kieltévat kaikenlaisen maksujen ja arvokkaiden asioiden antamisen asiakkaiden tai
toimittajien edustajille tarkoituksena saada mitaan hyotya. Tama koskee esimerkiksi rahaa, kateista, sekkeja
tai vastaavia. Kausiluontoisten lahjojen tai mainosesineiden antaminen taikka lilketoimintaan liittyvien
kohtuullisten aterioiden ja edustustapahtumien tarjoaminen yksityisasiakkaan tai toimittajan toimihenkilélle,
tyontekijélle tai edustajalle on sallittua, jos lahjan antaminen on lahja- ja edustustapahtumakaytannén
mukaista ja tallaisesta lahjasta, palveluksesta, ateriasta tai edustustapahtumasta aiheutuvat kulut
dokumentoidaan tarkasti.

On mahdotonta maaritellad kaikki mahdolliset hyvaksyttavat lahjat, palvelukset, ateriat ja edustustapahtumat,
joten tyontekijoiden on kaytettava harkintaansa tapauskohtaisesti. Kysymyksia voidaan osoittaa lakiosastolle
tai eettisyydesta ja vaatimustenmukaisuudesta vastaavalle osastolle. Jokaisen tydntekijan, jota pyydetdan
jarjestdmaan summan maksaminen yhtion varoista tai arvokkaan asian antaminen asiakkaan tai toimittajan
toimihenkilélle, tyontekijélle tai edustajalle taikka jota pyydetdédn osallistumaan tallaiseen jarjestelyyn, on
viipymattd pyydettdvd neuvoa lakiosastolta tai eettisyydestd ja vaatimustenmukaisuudesta vastaavalta
osastolta.

B&W:n kaytédnnot edellyttavat, ettd jokainen tydntekija raportoi kaikista liiketoimintaan liittyvista
edustuskustannuksista seka kausiluontoisista lahjoista tai mainoslahjoista (ja niiden arvosta), jotka on tarjottu
mille tahansa asiakkaan tai toimittajan toimihenkildlle, tyontekijalle tai edustajalle, mikéli lahja- ja
edustustapahtumakaytdnndssa maaritellyt rajat ylittyvat.

Miké on yhtién kdytantd poliittisten lahjoitusten osalta?

Yhtion kdytantona on, etta yhtion varoja tai yhtidon nimea ei saa kayttdad suoraan tai epasuorasti poliittisiin
tarkoituksiin poliittiseen virkaan pyrkivien ehdokkaiden, poliittisten puolueiden tai valittujen viranhaltijoiden
puolesta liittovaltion, osavaltion tai paikallishallinnon tasolla muuten kuin sovellettavan lain sallimissa
rajoissa, ja tallainen kayttd on hyvaksytettéva ja siitd on raportoitava yhtion lahjoituskdytannén mukaisesti.
Tama rajoitus koskee esimerkiksi paasylippujen ostamista poliittisiin illallis- tai varainkeruutilaisuuksiin yhtion
varoista seka kuljetuksen jarjestamista ehdokkaille tai poliittisille puolueille. Yhtion varoja tai yhtion nimea ei
myoskaan saa kayttdd suhteessa tapahtumiin, joilla kunnioitetaan valtion virkamiehia (esim. illalliset, golf-
turnaukset ja paneelikeskustelut) muuten kuin sovellettavan lain sallimissa rajoissa ja yhtion
lahjoituskdytdnnon mukaisesti.

Miké on yhtion kaytdant6 suhteessa poliittisia avustuksia koskeviin pyyntéihin?

Lakiasiainjohtajalle on viipymattad ilmoitettava kirjallisesti kaikista harkittavista pyynnoista, jotka koskevat
yhtion varojen lahjoittamista tai yhtion varojen, palveluiden tai tilojen kaytt6a edustustapahtumien, lahjojen,
juomarahojen tai arvokkaiden asioiden tarjoamiseen poliittisten kampanjoiden tai poliittisen toiminnan
yhteydessa.

Miké on yhtién kaytédnté suhteessa tydntekijoihin, jotka osallistuvat poliittiseen toimintaan
itsendisesti?

B&W:n tyontekijat voivat vapaasti osallistua poliittiseen toimintaan itsenaisesti edellyttden, etta tallaisen
itsendisen poliittisen toiminnan yhteydessa ei kayteta B&W:n tiloja, henkildstda, varoja tai yhtion nimea eika
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viitata henkildiden asemaan B&W:ssd muuten kuin on liittovaltion, osavaltion tai paikallistason
lainsdddannon nojalla valttdmatonta ilmoittaa yksittdisten poliittisten lahjoitusten yhteydessa. Poliittisia
lahjoituksia tekevien tyontekijoiden on tehtéva se omalla kustannuksellaan ajattelematta, ettd he saisivat
lahjoituksista hyvitysta yhtiolta tai hankkisivat niilla etua tai palveluksia yhtidlle.

Miten yhtién varoja voidaan kéyttda aénestdjille esitettyjen ehdotusten tai lainsdadannén
yhteydessa?

B&W voi kayttaa varojaan, tilojaan ja henkilostoaan tukeakseen tai vastustaakseen julkisesti hyvaksytettavia
ehdotuksia, puoluepoliittisesti riippumattomia asioita tai yritykseen, sen tyontekijoihin  tai
osakkeenomistajiin vaikuttavia lakeja taikka ottaakseen niihin julkisesti kantaa. Kaikilla tallaisilla kdyttétavoilla
on oltava etukateen hankittu kirjallinen hyvaksynta yhtion lahjoituskdytannén mukaisesti.

Voiko yhtié hyvittda tyontekijélle timéan tekemén poliittisen lahjoituksen?

Liittovaltion kampanjat eivat saa ottaa vastaan lahjoituksia yhtioltd, ja on B&W:n kaytantdjen vastaista
kayttaa yhtion varoja tai omaisuutta liittovaltion poliittisiin lahjoituksiin. Yhti6 ei siis korvaa tyontekijoille
heidan tekemiaan lahjoituksia liittovaltiotason poliittiseen kampanjaan. Se, voidaanko yhtion varoja kayttaa
osavaltion tai paikallistason vaaleissa ja voidaanko varoista hyvittdd muiden tekemia lahjoituksia, riippuu
paikallisesta lainsaadannosta, ja kaikki tallaiset kysymykset on osoitettava lakiasiainjohtajalle.

Voidaanko yrityksen varoja kdyttaa ulkomaisiin poliittisiin lahjoituksiin?

Vastaus riippuu ulkomaisesta lainsdéadanndsta ja FCPA-laista, ja kaikki téllaiset kysymykset on osoitettava
lakiasiainjohtajalle. Tallaiset lahjoitukset edellyttavat lakiasiainjohtajan etukdteen antamaa kirjallista
hyvaksyntaa.

LOPUKSI:

Tata opasta ei ole tarkoitettu kattamaan kaikkia mahdollisia tilanteita, joissa FCPA-laki, UKBA-laki tai muut
sovellettavat lahjonnan tai korruption vastaiset lait voivat tulla kyseeseen. Siina kasitellaan vain joitakin
yleisimpia kysymyksia ja joitakin korruption torjuntaan liittyviad yhtion sisaisia tarkastuksia. Korostamme, etta
jokaisen tyontekijan velvollisuus on noudattaa sovellettavaa lakia seka kayttaa omaa harkintaansa ja tervetta
jarked toiminnassaan ja toimia kaikissa tilanteissa rehellisesti ja oikeudenmukaisesti. Aina kun tyontekija on
epavarma siita, voiko ehdotettu toiminta rikkoa FCPA-lakia tai muita sovellettavia lahjonnan tai korruption
vastaisia lakeja, hanen on valttdmatonta konsultoida lakiosastoa tai eettisyydestd ja
vaatimustenmukaisuudesta vastaavaa osastoa varmistaakseen, ettei ehdotettu toiminta riko minkdan maan
lakeja.

VIITTEET:

B&W:n likketoiminnan kaytannesadnnot B&W eettisyytta ja vaatimustenmukaisuutta koskevat kaytannot

Toimitusjohtajaa ja talousjohtajia koskevat eettiset sadnnot
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